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ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Polski Zwiazek Niewidomych Centrum Edukacyjno-Leczniczo — Rehabilitacyjne dla Dzieci i Mlodziezy w
Rudoltowicach, 43-229 Rudoltowice, ul. Zawadzkiego 128

tel. 32 449 0559

www.zameczek.org.pl , email: biuro@zameczek.org.pl

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty cenowej na dostawe réznych artykuléw zywnosciowych dla potrzeb
Polskiego Zwigzku Niewidomych Centrum Edukacyjno-Leczniczo-Rehabilitacyjnego dla Dzieci i Mlodziezy
w Rudoltowicach.

II. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamOwienia jest dostawa roznych artykutéw zywnosciowych dla potrzeb Polskiego Zwigzku
Niewidomych Centrum Edukacyjno-Leczniczo-Rehabilitacyjnego dla Dzieci i Mlodziezy w Rudottowicach w
asortymencie i ilo$ciach okre§lonych szczegdétowo w formularzu asortymentowo — cenowym stanowigcym
zatacznik nr 2 do zaproszenia. Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na 17 czgsci:

Pakiet Nr 1 — Pieczywo i wyroby cukiernicze
Pakiet Nr 2 - Artykuty sypkie
Pakiet nr 3 — Nabial, mleko i jego przetwory
Pakiet Nr 4 - Jaja $wieze kurze
Pakiet Nr 5 - Migso drobiowe $wieze
Pakiet Nr 6 - Migso $wieze wieprzowe, swieze koSci wieprzowe
Pakiet Nr 7 — Wedliny wieprzowe, wotowe, drobiowe
Pakiet Nr 8 — Ryby i przetwory rybne
Pakiet Nr 9 - Thuszcze
Pakiet Nr 10 - Warzywa i owoce mrozone
Pakiet Nr 11 - Warzywa i owoce przetworzone
Pakiet Nr 12 - Owoce §wieze
Pakiet Nr 13 — Warzywa $wieze
Pakiet Nr 14 — Warzywa korzeniowe
Pakiet Nr 15 - Kiszonki, kapusta i ogorki
Pakiet Nr 16 - Przyprawy
Pakiet Nr 17 — Artykuty spozywcze rozne

2. Przez dostawe¢ Zamawiajacy rozumie cykliczne dostawy w okresie obowigzywania umowy, zgodnie z
zamowieniami Zamawiajacego dostosowanymi do jego biezacych potrzeb. Dostawy odbywaé si¢ beda w
godzinach 9.00 do 15.00 od poniedziatku do pigtku na podstawie biezacych zaméwien sktadanych przez
Dietetyka lub upowaznionego przez niego przedstawiciela. Zamowienia bgda sktadane telefonicznie, faksem
lub droga elektroniczng. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres e-mail, nr faksu oraz nr telefonu
kontaktowego. Zamawiajacy informuje, ze towar dostarczany przed godzing 7.00 nie bedzie przyjmowany.

3. Wykonawca bedzie realizowal zlozone zamdwienie w terminie do 24 godzin od chwili otrzymania
zamowienia.

4. Wymagana maksymalna czestotliwo$¢ dostaw towarowych do kuchni:

Pakiet Nr 1 — Pieczywo i wyroby cukiernicze — codziennie

Pakiet Nr 2 - Artykuty sypkie - 1 x na miesigc

Pakiet nr 3 — Nabiat, mleko i jego przetwory — codziennie

Pakiet Nr 4 - Jaja $wieze kurze — 2 x w miesiacu

Pakiet Nr 5 - Migso drobiowe §wieze - 1 x tygodniowo

Pakiet Nr 6 - Migso §wieze wieprzowe, $wieze kosci wieprzowe - 1 X tygodniowo
Pakiet Nr 7 — Wedliny wieprzowe, wotowe, drobiowe - codziennie

Pakiet Nr 8 — Ryby i przetwory rybne — 2 x tygodniowo

Pakiet Nr 9 - Thuszcze - 2 X tygodniowo

Pakiet Nr 10 - Warzywa i owoce mrozone — 2 X tygodniowo
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Pakiet Nr 11 - Warzywa i owoce przetworzone — 1 x miesiac
Pakiet Nr 12 - Owoce §wieze — codziennie

Pakiet Nr 13 — Warzywa $wieze — codziennie

Pakiet Nr 14 — Warzywa korzeniowe - codziennie

Pakiet Nr 15 - Kiszonki, kapusta i ogorki — 2 x w miesiacu
Pakiet Nr 16 - Przyprawy - 1 X miesigc

Pakiet Nr 17 — Artykuly spozywcze rézne - 1 X miesiac.

5.

6.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ ztozenia w uzasadnionych przypadkach (poza ustalonym terminem
dostawy) doraznego (jednorazowego) zapotrzebowania.

Wykonawca zobowigzany jest do dostawy przedmiotu zaméwienia oznakowanego zgodnie
z obowiazujacymi przepisami tj. Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23.12.2014r. w
sprawie znakowania poszczegdlnych rodzajow s$rodkoéw spozywcezych, oraz umieszczania informacji
odnosnie sktadnikow alergennych uzytych do ich produkcji.

Termin wazno$ci Zamawiajacy rozumie jako termin wazno$ci podany na opakowaniu liczony od daty
produkcji przy czym w dniu dostawy do Zamawiajacego nie moze by¢ krotszy niz 2/3 terminu
wyznaczonego przez producenta.

Dostawy winne by¢ wykonywane z zachowaniem fancucha chtodniczego i wymagan sanitarnych.
Dostarczane artykuly spozywcze oraz sposéb dostawy wykonywane musza by¢ zgodnie z przepisami
Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia(tekst jednolity Dz. U. z 2019r.
poz. 1252 z pézn. zm) i Ustawy z dnia 16 grudnia 2005r. o produktach pochodzenia zwierzecego (tekst
jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 824 z p6zn. zm.)

Dostawca przedmiotu zamdéwienia z wyltaczeniem producentéw produkcji pierwotnej winien posiadad
opracowany, wdrozony i utrzymany jeden z obowigzujacych systemoéw bezpieczenstwa zywnosci zgodnie z
Ustawg z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci (tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz. 1252 z
pézn.zm.) oraz Rozporzadzeniem WE Nr 852/2004 Parlamentu Europejskiego i rady z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie higieny srodkéw spozywczych.

Zamawiajacy wymaga, aby dostawy artykuldw zywnosciowych realizowane byly srodkami transportu
spetniajacymi odpowiednie wymogi sanitarne okreslone w obowigzujacych przepisach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia w trakcie realizacji okre§lonego w zalaczniku nr 2
zakresu zamowienia jezeli wystapia niemozliwe do przewidzenia w chwili wszczecia postgpowania
okoliczno$ci powodujace, ze wykonanie okre$lonej czeSci zaméwienia nie bedzie ze wzglgdow
ekonomicznych, organizacyjnych lub technicznych lezalo w interesic Zamawiajacego. Wykonawcy nie
przyshuguje z tego tytutu wynagrodzenie ani zadna forma rekompensaty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwigkszenia w trakcie realizacji okreslonego w zataczniku nr 2 zakresu
zamowienia jezeli w okresie trwania umowy wystapi zwigckszone zapotrzebowania na oferowane produkty.
Wykonawca zobowigzany jest do dostawy przedmiotu zamoéwienia do wskazanego przez Zamawiajacego
magazynu Kuchni  Centrum Edukacyjno-Leczniczo — Rehabilitacyjne dla Dzieci i Mlodziezy w
Rudottowicach przy ul. Zawadzkiego 128.

Dostawa przedmiotu zaméwienia bedzie si¢ odbywac na koszt i ryzyko Wykonawcy.

Termin ptatnosci za wykonang dostawe nie krotszy niz 30 dni, liczac od daty dostarczenia do siedziby
Zamawiajacego wlasciwej faktury VAT.

Wykonawca za dostarczony towar bedziemy wystawiac¢ jedna fakturg zbiorcza raz na dwa tygodnie (tj.
dwa razy w miesigcu). Z kazda dostawg czastkowg dostarczymy dokument WZ (wydanie zewngtrzne) na
podstawie ktorego Zamawiajacy dokona odbioru ilosciowego i jakosciowego towaru.

Wymagany termin realizacji zamowienia wynosi 6 miesiecy od poczatkowej daty obowiazywania umowy.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze¢sci zamowienia podwykonawcy.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czgsci zamdowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow. Powierzenie wykonania
czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie
tego zamdwienia.

111. OFERTY CZESCIOWE

1. Przedmiot zamoéwienia zostat podzielony na pakiety. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na
poszczegolne pakiety. W ramach pakietow nalezy zaoferowaé wszystkie wymienione pozycje. Nie wypetnienie
ktérejkolwiek z pozycji w ramach pakietu bedzie skutkowato odrzuceniem oferty na okreslony pakiet.

2. Oferte mozna sktada¢ w odniesieniu do jednej czgsci, kilku czesci lub wszystkich czesci zamowienia.
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1IV. WARUNKI UPRAWNIAJACE DO UDZIALU W PROCEDURZE

1. O udzielenie zamowienia ubiegaé si¢ moga Wykonawcy, ktorzy spetnig nastepujace warunki:

1) ztoza wypelniony formularz ofertowy — wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do zaproszenia;

2) zloza wypeliony formularz asortymentowo - cenowy (dla wybranego pakietu) - wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do zaproszenia;

3) potwierdza brak zaistnienia wobec wykonawcy podstawy do wykluczenia o ktorej mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022r.
poz. 835);

2. Ocena spetnienia okreslonych wyzej warunkow zostanie dokonana na podstawie ztozonych przez

Wykonawce dokumentéw, w tym o$wiadczen, okreslonych w tresci zaproszenia. Zamawiajacy sprawdzi
kompletnos¢ os§wiadczen i dokumentow a nastgpnie dokona sprawdzenia spetnienia warunkéw wg zasady spetnia /
niespetna, co musi wynika¢ jednoznacznie z tresci tych o$wiadczen i dokumentow. Oferta Wykonawcy, ktory nie
spelni w/w warunkoéw zostanie odrzucona.

V. DOKUMENTY, W TYM OSWIADCZENIA, JAKIE NALEZY ZL.OZYC W CELU

POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W PROCEDURZE

Wypehiony formularz ofertowy — wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zaproszenia.
Wypehiony formularz asortymentowo — cenowy (dla wybranego pakietu) — wg wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 2 do zaproszenia.
Aktualny odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.
Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy udzielone osobom nie wymienionym w dokumencie, o
ktérym mowa w pkt 3 a reprezentujacym Wykonawce, w szczegolnosci poprzez podpisywanie/poswiadczanie
dokumentéw skladajacych si¢ na ofertg oraz innych sktadanych w toku postepowania.
Oswiadczenie wlasne wykonawcy o braku zaistnienia podstawy do wykluczenia o ktorej mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022r. poz. 835).

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

w

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Oferte sktada sie, pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej lub w
formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta winna by¢ sporzadzona i ztozona zgodnie z zapisami Zaproszenia, w szczego6lnosci oferta winna by¢
kompletna, tzn. winna zawiera¢ wszystkie wymagane zapisami dokumenty i o§wiadczenia. Jezeli Wykonawca
nie ztozy dokumentow o ktorym mowa w rozdziale V, pelnomocnictw lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, lub gdy pelnomocnictwa sg wadliwe, o$wiadczenia lub dokumenty s3g
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do
ich ztozenia, uzupehienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich zlozenia, uzupehlienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie procedury.

Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny by¢ aktualne na dzien ich zlozenia.
Dotyczy dokumentow sktadanych w formie pisemnej:

4.1. Wszystkie wymagane w zaproszeniu do ztozenia oferty dokumenty sktadane w formie pisemnej musza by¢
ztozone w formie podpisanego przez osob¢ uprawniona do reprezentowania Wykonawcy oryginatu badz
poswiadczonej przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii (wymaga si¢ podpisania badz
poswiadczenia kazdej zapisanej strony dokumentu o ile dokument ten nie zostal przygotowany jako wzor przez
Zamawiajacego, dokument taki nalezy podpisaé i1 opieczgtowa¢ we wskazanym przez Zamawiajacego
miejscu/stronie a pozostale strony tego dokumentu wystarczy parafowac). W przypadku dokumentu, o ktérym
mowa w Rozdziale V pkt 4 (pelnomocnictwo) Zamawiajacy wymaga ztozenia go w formie oryginatu badz
notarialnie po§wiadczonej kserokopii.

4.2.Forma podpisu: imienna pieczatka i podpis; forma poswiadczenia za zgodno§¢ z oryginatem: imienna
pieczatka, podpis, data oraz napis: “za zgodno$¢ z oryginatlem” (lub rownoznaczny).

-3-
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4.3.Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy ztozona
przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzita watpliwosci co do jej prawdziwosci.
4.4. Dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ winny by¢, pod rygorem niewaznosci, sporzadzone na maszynie,
komputerze Iub inng trwalg technikg oraz podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
na podstawie dokumentu potwierdzajacego dopuszczenie do wystepowania w obrocie prawnym badz na
podstawie stosownego pelnomocnictwa, ktorego oryginal lub poswiadczong kopie za zgodno$¢ z oryginatem
nalezy dolaczy¢ do oferty.

5. Dotyczy dokumentdéw sktadanych w formie lub postaci elektronicznej:

5.1. Oferty, o$wiadczenia, dokumenty, pelnomocnictwo o ktéorych mowa w rozdziale V zaproszenia, sporzadza
sie w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5.2. W przypadku gdy oswiadczenia, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do
reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poswiadczajace zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej.

5.3. Po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktdrym mowa
w ppkt 5.2, dokonuje Wykonawca.

5.4. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktdrym mowa
w ppkt 5.2. moze dokona¢ rowniez notariusz.

5.5. Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa w ppkt 5.2. — 5.4., nalezy rozumie¢ dokument
elektroniczny bedacy kopia elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z
ta trescig 1 jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

5.6. Pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5.7. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

5.8. Dokumenty elektroniczne w postepowaniu spelnia¢ musza tacznie nastepujace wymagania:

1) sa utrwalone w sposob umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a takze
przekazanie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nosniku danych;

2) umozliwiajg prezentacj¢ treSci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez wyswietlenie tej tresci na
monitorze ekranowym;

3) umozliwiajg prezentacje tre$ci w postaci papierowej, w szczegolno$ci za pomocg wydruku,

4) zawierajg dane w ukladzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do treéci i kontekstu zapisanych informacji.
5.9. Jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnos$ci gospodarczej do oferty powinno by¢ dotgczone stosowne petnomocnictwo.

6. W ofercie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagane informacje, okreslone w tresci Zaproszenia.

7.

8.

9.

Wszystkie dokumenty muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim lub ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk
polski. Tlumaczenie na jezyk polski winno by¢ poswiadczone przez Wykonawcg. W przypadku réznic w
ofercie ztozonym w jezyku obcym z tlumaczeniem tej oferty, oferte stanowi wersja w jezyku polskim.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za tre$¢ tlumaczonych dokumentéow. Za skladanie falszywych
oSwiadczen, dokumentéw przewidziane sa konsekwencje okreslone przepisami prawa.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wlasnorgcznie przez osobe
uprawniong.
Oferte wraz ze wszystkimi zalgcznikami nalezy umie$ci¢ W kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego,

opatrzonej danymi Wykonawcy oraz napisem:

Oferta na dostawe réznych artykuléw zywnosciowych dla potrzeb
Polskiego Zwigzku Niewidomych Centrum Edukacyjno-Leczniczo-Rehabilitacyjnego
dla Dzieci i Mlodziezy w Rudoltowicach”

lub przesta¢ w formie lub postaci elektronicznej na adres email: biuro@zameczek.org.pl

10. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dorgczeniem oferty .
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VII. ZMIANA | WYCOFANIE OFERTY

1. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
2. Zaréwno zmiana jak 1 wycofanie oferty winny by¢ dokonane w sposéb przewidziany dla przygotowania
oferty, z zastrzezeniem pkt. 3.
3. Dotyczy ofert sktadanych w formie pisemne;j:

W przypadku zmiany oferty - dokumenty zmieniajace tre$¢ oferty, natomiast w przypadku wycofania
oferty - powiadomienie o wycofaniu oferty, nalezy umiesci¢ w kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego
oznaczonej danymi Wykonawcy, nazwa postepowania o udzielenie zamowienia oraz odpowiednim
napisem ,,Zmiana oferty” lub ,,Wycofanie oferty”.
Dotyczy ofert sktadanych w postaci lub w formie elektronicznej:
W przypadku zmiany oferty - dokumenty zmieniajace tre$¢ oferty, natomiast w przypadku wycofania
oferty - powiadomienie o wycofaniu oferty, nalezy przesta¢ emialem na adres: biuro@zameczek.org.pl
tytutujac ja odpowiednio napisem: ,,Zmiana oferty” lub ,,Wycofanie oferty”.

VIII. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERT

1. Ocena ofert ztozonych przez Wykonawcoéw zostanie przeprowadzona wg nastepujacych kryteriow:
1) Cena za realizacje¢ zaméwienia (pakietu) - waga: 100 %

Dotyczy kryterium nr 1
100 pkt. = 100%

2. Sposob oceny ofert:

W zakresie kryterium — ,cena za realizacje zamowienia” - przeprowadzona zostanie punktacja wg wzoru:
( cena najnizsza sposrod ztozonych ofert : cena oferty badanej ) x 100 x znaczenie (100 %)

Cena oferty przyjmowana do wyliczen wg powyzszego wzoru to cena brutto oferty, za realizacje zamdwienia
wyliczona zgodnie z opisem sposobu obliczenia ceny w rozdz. IX zaproszenia.

Uwaga:
Przy stosowaniu wzor6w matematycznych wyniki obliczen bedg uwzgledniane do dwoch miejsc po przecinku a
zaokraglenia bedg przyjmowane wg ogdlnie obowigzujacych zasad matematycznych.

3.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie odpowiada¢ wszystkim wymaganiom
okreSlonym w zaproszeniu do zlozenia oferty i jednocze$nie zaoferuje najnizsza ceng. Jezeli dwie lub wiecej ofert
bedzie przedstawia¢ takg sama najnizsza cene, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowac cene kompletng i jednoznaczng.
2. Ceng oferty (kazdego pakietu z osobna) nalezy obliczy¢ w nastepujacy sposob:
a) okresli¢ ceny jednostkowe netto na wszystkie pozycje wymienione w zataczniku nr 2 do
zaproszenia;
b) obliczy¢ warto$¢ netto kazdej pozycji poprzez przemnozenie ceny jednostkowej dla danej pozycji
przez ilos¢ jednostek;
c) zsumowacé warto$¢ netto kazdej pozycji. Suma ta stanowi¢ bedzie ceng netto oferty;
d) obliczy¢ warto$¢ brutto kazdej pozycji poprzez naliczenie podatku VAT wg aktualnie
obowiazujacej stawki;
e) zsumowac warto$¢ brutto wszystkich pozycji. Suma stanowié¢ bedzie warto$¢ brutto oferty, tj. ceng
oferty.
3. Wykonawca winien ponadto uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie przewidywane koszty realizacji zamowienia,
takze nie wymienione powyzej, ktore maja wptyw na ceng oferty.
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4. Cena oferty winna obejmowa¢ podatek od towaréw i ushug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrgbnych przepiséw sprzedaz ustug objetych przedmiotem zamodwienia podlega obcigzeniu podatkiem od
towar6ow i ushug lub podatkiem akcyzowym.

5. Cena oferty winna by¢ warto$ciag wyrazona w jednostkach pieni¢znych, w walucie polskiej, z doktadnoscia do
dwéch miejsc po przecinku.

6. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia z Wykonawca za wykonanie zamdéwienia w walutach obcych.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w walucie polskiej.

7. Przedstawiona przez Wykonawce oferta cenowa nie moze stanowi¢ ogoélnych cennikéw, kalkulacji, itp.,
stosowanych przez Wykonawce w toku prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej, lecz winna zosta¢
sporzadzona wylacznie z ukierunkowaniem na przedmiotowe postgpowanie i odpowiada¢ wymogom
Zamawiajacego okreslonym w niniejszym zaproszeniu.

X.ISTOTNE POSTANOWIENIA,KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

Szczegdtowe warunki umowy o wykonanie zamowienia zostaty zawarte w projekcie umowy stanowigcym zatacznik
nr 3 do zaproszenia. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zawarl z Zamawiajagcym umowg¢ w sprawie
zaméwienia publicznego na warunkach podanych w projekcie umowy.

X1. WYJASNIENIA ORAZ MODYFIKACJA TRESCI ZAPROSZENIA

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia do dnia 06.12.2024r.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz
do konca 06.12.2024r.

2. Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan réwniez droga elektroniczng na adres: biuro@zameczek.org.pl

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia wplynie po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa
w pkt 1, Iub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy udzieli wyjasnien albo pozostawi wniosek bez
rozpoznania.

4. Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktéorym mowa w pkt 1.

5.Zamawiajacy zamiesci tres¢ wyjasnienia bez ujawniania zrodla zapytania, na stronie internetowej na ktore;j

zamieszczone jest zaproszenie.

6. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

7. Jezeli w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni tre§é
zaproszenia, dokonang zmiang¢ zamies$ci na stronie internetowej na ktorej jest udostgpnione zaroszenie.

8. Jezeli w wyniku zmiany tresci zaproszenia bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i zamiesci takg informacje na stronie internetowej na ktorej
udostepnione jest zaproszenie.

9.W przypadku przedtuzenia terminu sktadania ofert wszelkie prawa i zobowigzania Zamawiajacego oraz

Wykonawcy odnoszace si¢ do pierwotnie ustalonego terminu beda podlegalty nowemu terminowi.

XIl. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W toku trwania procedury wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazywaé beda pisemnie lub e-mailem.

2. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg emaila bedg uwazane za ztozone
w terminie, jezeli ich tre$¢ dotrze do adresata przed uplywem terminu.

3.Korespondencje droga elektroniczng nalezy kierowa¢ do Zamawiajacego w dni robocze w godzinach pracy, tj. od
godz. 7:00 do godz. 15:00, na adres e-mail: biuro@zameczek.org.pl;

4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

X111, WSKAZANIE OSOB UPOWAZNIONYCH DO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg:
- w sprawach merytorycznych: Anna Pudetko e-mail: a.pudelko@zameczek.org.pl
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- w sprawach proceduralnych: Aurelia Wojcik e-mail: a.wojcik@zameczek.org.pl;

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

=

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 13.12.2024r. o godz. 15:00

2. Oferte nalezy ztozy¢ (doreczy¢) pisemnie w terminie w pokoju Kadr PZN Centrum Edukacyjno-Leczniczo-
Rehabilitacyjnego dla Dzieci i Mtodziezy ,,Zameczek™ przy ul. Zawadzkiego 128, 43-229 Rudottowice lub w
postaci lub formie elektronicznej przesta¢ na adres email: biuro@zameczek.org.pl.

3. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.

XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca bedzie zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w pkt. 1.
3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

XVI. INFORMACJE DOTYCZACE BADANIA | OCENY OFERT

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajace na
niezgodnosci oferty z zapisami zaproszenia do sktadania ofert, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
3.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie odpowiada¢ wszystkim wymaganiom
stawianym w zaproszeniu i jednocze$nie zaoferuje najnizsza cene. Jezeli dwie lub wigcej ofert bedzie przedstawiaé
takg samg najnizsza cene¢, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych.

XVI1Il. INFORMACJE DODATKOWE

1. Oferty, oswiadczenia, informacje z zebrania, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane w
trakcie procedury przez Zamawiajgcego jak i WykonawcOw oraz umowa sg jawne z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca sktadajac oferte zastrzegl w odniesieniu do tych informacji, ze nie moga by¢ one ogolnie
udostepnione, a ponadto prawidlowo je oznaczyt i zabezpieczyt.

2. Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy udostepni dokumenty podlegajace udostepnieniu, o ktérych mowa w
pkt 1 poprzez wglad w miejscu tj. w swojej siedzibie, przesle kopi¢ poczta, faksem lub droga elektroniczng
zgodnie z wyborem Wykonawcy wskazanym we wniosku. O ile przestanie dokumentéw zgodnie z wyborem
Wykonawcy jest z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione, w szczegdlnosci na ilos¢ zadanych do
przestania dokumentéw Zamawiajacy udostepni te dokumenty w swojej siedzibie na zasadach okre§lonych w
pkt 3 i 4.

3. Zamawiajgcy udostepni do wgladu, w swojej siedzibie w dni robocze w godz. 8:00 — 12:00, dokumenty
podlegajace udostepnieniu, o ktorych mowa w pkt 1.

4. Zasady udostepniania dokumentow:

- Zamawiajacy udostgpnia wskazane dokumenty o ktorych mowa w pkt 1 po ztozeniu pisemnego wniosku.

- Zamawiajacy wyznacza pracownika, w ktorego obecnosci udostgpnione zostana dokumenty w swojej
siedzibie.

- Zamawiajacy udostepni fotografowanie dokumentow whasnym sprzetem Wykonawcy nieodptatnie.

- Zamawiajacy udostepni odplatnie kopiowanie dokumentéw Wykonawcy, ktory posiada whasny papier
,ksero” w cenie 0,50 zt + VAT za strong.

- Zamawiajgcy udostepni kopiowanie dokumentéw odptatnie Wykonawcy, ktory nie posiada wlasnego
papieru ,,ksero” w cenie 1,00 zt + VAT za strone.

- Za wystanie Wykonawcy poczta lub faksem kopii dokumentéw Zamawiajacy kosztami udostepnienia
obcigzy Wykonawce w cenie 1,20 zt + VAT za strone przestanego dokumentu.
Uwaga:
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W przypadku gdy Wykonawca zwrdci si¢ do Zamawiajacego o skserowanie calej oferty Wykonawcow
bioracych udzial w postgpowaniu pracownikiem Zamawiajacego, koszt kopiowania dokumentu wyniesie
2,00 zt + VAT za strong.

Jezeli cena przestanych dokumentow nie przekroczy ceny 5 zt netto + VAT Zamawiajacy moze odstapic¢ od
pobrania kosztow przestania kopii dokumentow Wykonawcom.

XVIIl. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L
2016 Nr 119), zwanym dalej ,,RODO”, informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polski Zwigzek Niewidomych - Centrum Edukacyjno-
Leczniczo-Rehabilitacyjne dla Dzieci i Mlodziezy w Rudoltowicach przy ul. Zawadzkiego 128, 43-229
Rudottowice;

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: adres e-mail: rodo@zameczek.org.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. w ceku zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego.

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia (w przypadku zamowien wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej przez okres 5 lat), a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a po
tym okresie beda archiwizowane w czasie okreslonym przepisami prawa.

5) Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO™;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

6) Nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

7) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani zobowigzana do ich
podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwo$¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

8) Dane udostgpnione przez Panig/Pana nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie beda
podlegaty profilowaniu.

9) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do pafistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.

**prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

X1X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo adres
zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano. Uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;
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b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone.
2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ procedure¢ na kazdym jej etapie trwania bez podania przyczyny. O uniewaznieniu
procedury Zamawiajacy zawiadomi rownocze$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
- ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, w przypadku uniewaznienia procedury przed uplywem terminu
skladania ofert,
- zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia procedury po uptywie terminu sktadania ofert.
3. Informacj¢ o uniewaznieniu procedury Zamawiajacy zamiesci rOwniez na stronie internetowej.
4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty informacje, o ktérych mowa w pkt 1a) Zamawiajacy zamie$ci na
stronie internetowej.

Zataczniki do zaproszenia:

1) Formularz ofertowy stanowiacy zalacznik nr 1 do zaproszenia

2) Formularz asortymentowo — cenowy stanowiacy zalgcznik nr 2 do zaproszenia
3) Projekt umowy stanowigcy zalgcznik nr 3 do zaproszenia

Rudottowice, dnia 29.11.2024r.
Zatwierdzit:

DYREKTOR
Beata Brom



